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ตามนโยบายของผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์และแผนงาน ได้ให้ความส าคัญและ
มุ่งเน้นถึงการลดขั้นตอนในการท างาน รวมทั้งประหยัดทรัพยากรต่าง ๆ จึงได้มีนโยบาย
ให้กองยุทธศาสตร์และแผนงาน มีแนวทางการด าเนินงานเกี่ยวกับระบบงานสารบรรณ 
ดังนี้
    1. หนังสือ เสนอ ผอ. ลงนาม ให้ส่งผ่าน Online ผ่าน Group line ยกเว้น หนังสือ
เสนอ ผอ. ลงนามที่เกี่ยวข้องกับการเงิน กฎ ระเบียบ ต่าง ๆ ให้เสนอเป็นเอกสาร
    2. หนังสือรับเข้า หากเป็นหนังสือแจ้งเวียนทั่วไป ให้ด าเนินเก็บหนังสือไว้เป็นไฟล์
หนังสือเวียนใน Google Drive แต่หากเป็นหนังสือรับเข้าที่ต้องส่งต่อให้ผู้เกี่ยวข้อง
ด าเนินการ ให้ส่งผ่าน Group line ของกลุ่มงาน นั้น ๆ เพ่ือด าเนินการต่อไป
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กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมสุขภาพจิต
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หน่วยงานที่ท า
ความดีจนเป็น
แบบอย่างได้
(พอเพียง)

จากการด าเนินงานตามนโยบายดังกล่าว ตั้งแต่เดือน เดือน พฤษภาคม 
2566 – วันที่ 9 มิถุนายน 2566 

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน ลดการใช้กระดาษได้ดงันี้

งานสารรบรรณ ได้รับการยกย่องเป็นหน่วยงานภายในที่ท าความดีจนเป็นแบบอย่างได้
ภายใต้คุณธรรมเป้าหมาย : พอเพียง 
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